
 
 
 
 
 
Unter der Marke Martinshof Bremen bieten Werkstatt Bremen als eingetragener Eigenbetrieb 
der Stadtgemeinde Bremen und Werkstatt Nord gGmbH an unterschiedlichen Standorten für 
mehr als 1500 Mitarbeiter*innen mit Beeinträchtigungen vielfältige Arbeitsangebote und 
individuelle berufliche Bildung. 
Unser Inklusionsbetrieb erweitert das vielfältige Angebot zur beruflichen Bildung und zur 
Teilhabe am Arbeitsleben für Menschen mit Beeinträchtigungen. Gemeinsam arbeiten wir 
daran, mehr Inklusion im Arbeitsleben zu verwirklichen. 
 
Für unsere Geschäftsstelle suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine*n 
 

Betriebsbuchhalter*in (w/m/d) 
 

(Teilzeit: 30,00 Std./Woche) 
 
 

Ihre Aufgaben 
▪ Sie erstellen Sach- und termingerecht internen Auswertungen, Monats- und 

Quartalsabschlüsse für verschiedene Bereiche sowie Kostenträgerrechnungen unter 
Wahrung der Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung 

▪ Debitorenbuchhaltung, Bankenclearing 
▪ Unterstützung bei Ermittlung und Umsetzung von Kostenverteilungs- und 

Umlageschlüsseln und Kostenverteilungskorrekturen 
▪ Mitarbeit bei Abstimmung der Kostenstellenrechnung und Finanzbuchhaltung  
▪ Mitarbeit an der Jahresabschlusserstellung inklusive an Anhang und Lagebericht 
▪ Organisation und anschließende Auswertung / Bewertung der Inventur 
▪ Anleitung, Entwicklung und Unterstützung der Kreditorenbuchhaltung 
 
Das bringen Sie mit 
▪ Abgeschlossene administrative oder kaufmännische Berufsausbildung 
▪ Qualifikation zum Finanzbuchhalter*in (w/m/d), Steuerfachkraft (w/m/d)  oder 

vergleichbar  
▪ Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung 
▪ Eigenverpflichtung zur Weiterbildung und zum Gewaltschutz 
 
Damit überzeugen Sie uns 
▪ Sicherer Umgang mit ERP Systemen 
▪ Gute IT-Kenntnisse mit dem Schwerpunkt Office Produkte 
 
Das bieten wir 
▪ Vergütung in Entgeltgruppe 9a (ab 3.658,61 €) TVÖD-B/VKA 
▪ Regelmäßige, planbare Arbeitszeiten 
▪ Betriebliche Altersvorsorge, Firmenfitness, betriebliche Sozialberatung 
▪ Persönliche Entwicklungs- und Fortbildungsmöglichkeiten 
▪ Gute Erreichbarkeit mit allen Verkehrsmitteln 
▪ Weitere Informationen durch die Fachdienst-Leitung Mike Niels Laue unter der 

Telefonnummer 0421 / 361-5838 
 
Vielfalt 
▪ Um die Unterrepräsentanz von Frauen abzubauen, werden Frauen mit entsprechender 

Qualifikation ausdrücklich aufgefordert sich zu bewerben. 
▪ Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei im Wesentlichen gleicher fachlicher und 

persönlicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
▪ Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund werden begrüßt. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 07.10.2026 mit der Kennziffer 2026-19 
an: 



 
bewerbung@werkstatt.bremen.de www.martinshof-bremen.de 
 
Martinshof Bremen 
Fachdienst Personal 
Hoffmannstr. 11 
28201 Bremen 


